수 강 신 청 (정 정) 요 청 서

Tentative Course Registration(Change) Form

1. 수강신청(정정) 요청서의 활용 (Use of Tentative Course Registration(Change) Form)
   예 (Example) : 
가. 장애학생, 외국인학생의 수강신청 및 변경 ․ 정정 In the case that you are a physically challenged student or an international student, you need to fill out this form.
나. 수강정원이 초과 되었으나 특별한 사유로 수강하여야 하는 경우 In the case that you have a special reason for taking a certain course which is already fully registered.

      ①질병(Disease) ②해외연수(Studying abroad) ③폐강(Closed course) ④졸업학기(Final semester before graduating) ⑤재이수(Re-taking the same course) ⑥기타사유(Other reasons) (         )  
다. 수강반 제한이나 개설기관에서 설정한 기준에 부합하지 아니하여 온라인상 수강신청이 불가할 때
In the case that you cannot register online for courses at http://sugang.snu.ac.kr due to a limitation in registration or criteria for qualification for the course, this form must be filled out. 

   ※ 단, 교양교과목의 경우 강의실 변경, 분반 등의 사유로 인하여 학기초 수업운영에 막대한 지장을 초래할 수  있으므로 수강신청(정정)요청서를 수강정원의 10% 범위 내에서 수용함을 원칙으로 함. 

* For the case of an impacted general elective course, only up to 10% more students of the initial total class available seats will be accepted through this procedure. .

2. 절차 : 요청서 작성→강좌 담당교수 승인→개설학과 제출→학과(부) 수강신청 변경기간 종료 후 전산반영 Procedure: Fill out this form – Get approval from the professor – submit the from to the administration office 
■ 유의사항(Notice) 
1. 학기당 수강신청가능학점을 초과하여 수강신청 불가 Number of credits cannot exceed 12 in a semester
2. 수강신청을 하지 않고 수강을 하면 성적을 인정받을 수 없음. (출석부에 이름이 있는지 확인) Verify that you are registered. Check that your name is recorded in the attendance book.
3. 수강신청 후 복학 및 등록절차를 거치지 아니하면 수업주수 2/4선에서 수강내역이 삭제됨 Although you may have registered online, you must follow the registration or returning processes by filling out the necessary forms and returning them to the administration office. Otherwise, your course registration will be cancelled after the second quarter of the semester
4. 반드시 동일과목 여부를 확인 후 수강신청 할 것(학사행정→수업관리→동일과목조회) In the case that a course title has been changed, you must verify that it is the same course as before. 
	국제대학(원) GSIS               국제학과                    전공(Major)                            

학 번(Student I.D. No.) :                                     성 명(Name) :                      (서명 Signature)
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※ 교과구분(Program) →교양(General Electives):A, 전필(Major Requirements):B, 전선(Major Electives):C, 일선(Electives):D, 교직(Teaching):E, 대학원(GraduateSchool): G
제 출 일(Date):             /         /        / (Year/Month/Day)
                      연 락 처(Contact Number): 






